Zawsze na gorze kartki po lewej stronie. Pisanie miejscowosci dawniej stuzyto uporzadkowaniu kto
kiedy i gdzie przebywat. Dzisiaj juz nie ma tak duzego znaczenia, ale (zwtaszcza w przypadku czestych
podrdzy) posiada wartos¢ sentymentalna.

Uzyj zwrotu, ktdry jest adekwatny do tgczacej Was relacji. Jesli znajomosc jes¢ swieza i chcesz zachowacd
poprawno$é, ,,droga” bedzie w porzadku. W przypadku zaawansowanej znajomos$é, kiedy okreslonym
stowom nadajecie wtasne znaczenia, forma powitania moze by¢ dowolna.

Rozpoczecie listu dla wielu osdb jest najtrudniejszg czescig. No bo co w niej zawrze¢? Najtatwiej jest
odnies¢ sie do tego, o czym pisat nasz korespondent. Odpowiedzie¢ na pytania oraz wyjasni¢ te
kwestie, do ktérych mogty pojawi¢ sie watpliwosci. Tutaj tez warto napisa¢ co$ waznego, na czym
gtadko przejdziemy do kolejnej czesci listu.

W dalszej czesci listu dzielimy sie najnowszymi informacjami — wszystkim tym, co wzbudzito w nas
emocje. Nie muszg to by¢ same pozytywy. Warto tez ujgé to, co mogto nam sprawi¢ przykros¢ lub
wprowadzi¢ w stan melancholii. Pamietaj, ze w liscie nie ma emotikonek, wiec musisz opisa¢ swoje
emocje stowami, zeby odbiorca miat szanse poczué to, czego Ty doswiadczytes.

O ile we wstepie zwiezle nawigzujesz do listu, na ktéry wtasnie odpowiadasz, tak w rozwinieciu nie ma
ograniczenia objetosci. Mozesz zawrzeé swojg wiadomosé na jednej stronie, ale rownie dobrze mozesz
zapetnié cztery lub wiecej stron.

Piszac kilka stéw zamykajgcych nasz list mozesz krétko podsumowaé najwazniejsze informacje, o
ktorych chcesz poznac zdanie adresata. Tutaj jest miejsce réwniez na wyrazy tesknoty, pamieci i
oczekiwania na odpowiedz. Jesli dotaczasz cos do listu, napisz to w zakonczeniu, chyba ze nawigzates$
juz do tego w rozwinieciu listu.

Pozegnaj sie tak, zeby jak najlepiej odwzorowac swoje uczucia. Podpisz sie imieniem lub dowolng
forma, ktdrg zwraca sie do Ciebie adresat.

Postscriptum uzywaj wtedy, jesli chcesz dopowiedzie¢ co$ do opisanych wyzej informacji. To nie jest
,modne”, wiec nie dopisuj nic na site.



