
1. miejscowość, data 

Zawsze na górze kartki po lewej stronie. Pisanie miejscowości dawniej służyło uporządkowaniu kto 

kiedy i gdzie przebywał. Dzisiaj już nie ma tak dużego znaczenia, ale (zwłaszcza w przypadku częstych 

podróży) posiada wartość sentymentalną. 

 

2. Droga, kochana, najwspanialsza, dawno nie widziana, utęskniona itd. 

Użyj zwrotu, który jest adekwatny do łączącej Was relacji. Jeśli znajomość jeść świeża i chcesz zachować 

poprawność, „droga” będzie w porządku. W przypadku zaawansowanej znajomość, kiedy określonym 

słowom nadajecie własne znaczenia, forma powitania może być dowolna. 

 

3. Na wstępie, rozpoczynając, jako pierwsze, odpowiadając itd. 

Rozpoczęcie listu dla wielu osób jest najtrudniejszą częścią. No bo co w niej zawrzeć? Najłatwiej jest 

odnieść się do tego, o czym pisał nasz korespondent. Odpowiedzieć na pytania oraz wyjaśnić te 

kwestie, do których mogły pojawić się wątpliwości. Tutaj też warto napisać coś ważnego, na czym 

gładko przejdziemy do kolejnej części listu.  

 

4. Ostatnio, muszę powiedzieć, przypominam sobie, chcę opisać itd. 

W dalszej części listu dzielimy się najnowszymi informacjami – wszystkim tym, co wzbudziło w nas 

emocje. Nie muszą to być same pozytywy. Warto też ująć to, co mogło nam sprawić przykrość lub 

wprowadzić w stan melancholii. Pamiętaj, że w liście nie ma emotikonek, więc musisz opisać swoje 

emocje słowami, żeby odbiorca miał szansę poczuć to, czego Ty doświadczyłeś.  

O ile we wstępie zwięźle nawiązujesz do listu, na który właśnie odpowiadasz, tak w rozwinięciu nie ma 

ograniczenia objętości. Możesz zawrzeć swoją wiadomość na jednej stronie, ale równie dobrze możesz 

zapełnić cztery lub więcej stron.  

 

5. Na zakończenie, kończąc, przed pożegnaniem,  

Pisząc kilka słów zamykających nasz list możesz krótko podsumować najważniejsze informacje, o 

których chcesz poznać zdanie adresata. Tutaj jest miejsce również na wyrazy tęsknoty, pamięci i 

oczekiwania na odpowiedź. Jeśli dołączasz coś do listu, napisz to w zakończeniu, chyba że nawiązałeś 

już do tego w rozwinięciu listu.  

 

6. Pozdrawiam, tęsknię, kocham, ściskam, całuję, twoja itd. 

Pożegnaj się tak, żeby jak najlepiej odwzorować swoje uczucia. Podpisz się imieniem lub dowolną 

formą, którą zwraca się do Ciebie adresat.  

 

7. P.S.  

Postscriptum używaj wtedy, jeśli chcesz dopowiedzieć coś do opisanych wyżej informacji. To nie jest 

„modne”, więc nie dopisuj nic na siłę.    


